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SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
COMITE DE BIENES MUEBLES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO

C. Catalino Alamina Argaiz, Secretario Ejecutivo Suplente del Comité de Bienes Muebles de la Administracion Publica de
la Ciudad de México, con fundamento en los articulos 16 fraccién Il y 27 fraccion XLVII de la Ley Organica del Poder
Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México; y 118 fraccién | del Reglamento Interior del Poder
Ejecutivo y de la Administraciéon Publica de la Ciudad de México; 11 péarrafo tercero de la Ley de Procedimiento
Administrativo de la Ciudad de México; y Lineamiento SEPTIMO y Lineamiento DECIMO SEGUNDO de los
Lineamientos para el Registro de los Manuales Administrativos y Especificos de Operacion de la Administracion Pablica de
la Ciudad de México; y

CONSIDERANDO

Que en estricto apego a los Lineamientos para el Registro de los Manuales Administrativos y Especificos de Operacion de
la Administracién Pablica de la Ciudad de México, la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la
Secretaria de Administracién y Finanzas de la Ciudad de México realizd los tramites ante la Direccion Ejecutiva de
Dictaminacion y Procedimientos Organizacionales, con la finalidad de obtener la dictaminacion y registro del Manual de
Organizacién y Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles de la Ciudad de México.

Que una vez cubiertos los requisitos, formalidades, elementos de contenido y criterios de conformacién aplicables, la
Coordinacion General de Evaluacion, Modernizacion y Desarrollo Administrativo, otorgd el nimero de registro MEO-
005/ESPECL-21-D-SEAFIN-02/010119, mediante el oficio SAF/CGEMDA/0021/2021.

Que en cumplimiento al Lineamiento DECIMO SEGUNDO de los Lineamientos para el Registro de los Manuales
Administrativos y Especificos de Operacion de la Administracion Publica de la Ciudad de México, he tenido a bien expedir
el siguiente:

AVISO POR EL QUE SE DA A CONOCER EL ENLACE ELECTRONICO DONDE PODRA SER
CONSULTADO EL MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE BIENES
MUEBLES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO CON NUMERO DE
REGISTRO MEO-005/ESPECL-21-D-SEAFIN-02/010119.

Para consulta del Manual de referencia, deberdn remitirse al siguiente  enlace electrdnico:
http://rmsg.df.gob.mx/rmsg/modulo/dai/normatividad/

El responsable del funcionamiento y permanencia del enlace electrénico, es el C. Catalino Alamina Argaiz, Director
Ejecutivo de Almacenes e Inventarios de esta Dependencia, y su teléfono de contacto es 5557632505 al 07 extension 5040.

TRANSITORIOS
PRIMERO.- Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
SEGUNDO.- El presente aviso entrara en vigor el dia de su publicacion.
Ciudad de México, a 16 de junio de 2021.
(Firma)
C. Catalino Alamina Argaiz

Secretario Ejecutivo Suplente del Comité de Bienes Muebles de la Administracion Piblica
de la Ciudad de México
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No. de Oficio: ADIP/DGAJN/DAIR/1047/2021

ASUNTO: EXENCION DE AIR POR NO TENER
COSTOS DE CUMPLIMIENTO PARA LA PROPUESTA
REGULATORIA DENOMINADA: AVISO POR EL QUE SE
DA A CONOCER EL ENLACE ELECTRONICO DONDE
PODRA SER CONSULTADO EL MANUAL DE
INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE
BIENES MUEBLES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
DE LA CIUDAD DE MEXICO CON NUMERO DE
REGISTRO MEO-005/ESPECL-21-D-SEAFIN-02/010119.

Ciudad de México, 21 de junio de 2021

MTRA. ARIADNA CAMACHO CONTRERAS
SUBPROCURADORA DE LEGISLACION Y CONSULTA
Y ENLACE DE MEJORA REGULATORIA DE LA
SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESENTE

Se hace referencia a la propuesta regulatoria denominada: Aviso por el que se da a conocer el
enlace electréonico donde podra ser consultado el Manual de Integracion y Funcionamiento del
Comité de Bienes Muebles de la Administraciéon Publica de la Ciudad de México con numero
de registro MEO-005/ESPECL-21-D-SEAFIN-02/010119, asi como a su respectiva Solicitud de
Exencion de presentacion de Analisis de Impacto Regulatorio (AIR) por no tener costos de
cumplimiento con folio ADIP-PMR-20210617-2, presentada a través del Portal AIR el 17 de junio de
2021.

Sobre el particular, una vez analizada la informaciéon enviada a través del Portal AIR y con
fundamento en los articulos 27, 28 fraccion Xll y 68 parrafo cuarto la Ley de Mejora Regulatoria para
la Ciudad de México (LMR), le comunico la procedencia de la exencién de AIR para la propuesta
regulatoria en comento, toda vez que tiene por objeto dar a conocer la direccidn electronica a
través de la cual podra consultarse el Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Bienes
Muebles de la Administracién Publica de la Ciudad de México, mismo que establece los mecanismos
y procedimientos de operacion de dicho Comité, a fin de dar claridad y transparencia en materia de
reaprovechamiento, baja y disposicion final de los bienes muebles del dominio publico, de caracter
“no utiles”, del Gobierno de la Ciudad de México (CDMX).

Al respecto, esta Unidad de Mejora Regulatoria (UMR) identifica que la presente propuesta
regulatoria no implica costos de cumplimiento para los particulares, de conformidad con el numeral
Trigésimo Segundo de los Lineamientos para llevar a cabo el Analisis de Impacto Regulatorio que
deberén observar las Dependencias, Organos Desconcentrados, Entidades y Alcaldias de la
Administracion Publica de la Ciudad de México.

Cabe sefalar, que el presente oficio se pronuncia sobre la solicitud de Exencion de AIR y la
propuesta regulatoria, en los términos en que fue presentada a la UMR, sin prejuzgar sobre aspectos
distintos a los referidos en el articulo 7 de la LMR.
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Por lo expuesto, la Secretaria de Administracion y Finanzas puede proceder con las formalidades
para la publicacion de la propuesta regulatoria en la Gaceta Oficial de la CDMX, de acuerdo con el
articulo 73 de la LMR. No se omite sefialar que, de conformidad con el articulo 68, ultimo parrafo de
la misma Ley, los Sujetos Obligados deberan dar aviso a la UMR de la publicacion de las
regulaciones exentas de la elaboracion de AIR, en un plazo que no excedera de tres dias habiles
posteriores a su publicacion en el medio de difusion.

El presente documento se comunica con fundamento en los preceptos legales invocados
previamente y en el articulo 285 fracciones XXVIII y XXXIX del Reglamento Interior del Poder

Ejecutivo y de la Administracién Publica de la Ciudad de México.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

GUILLERMO GUIDO ARICEAGA
DIRECTOR DE ANALISIS DE IMPACTO REGULATORIO

C.c.c.e.p. Norma Solano Rodriguez.- Directora General de Asuntos Juridicos y Normatividad de la Agencia Digital de Innovacion Publica.-
lanor mx. MX.
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Ciudad de México a,18 de enero de 2021
SAF/CGEMDA/0021/2021

FOLIO CONSULTA:0KK3IE2ZNVSFFFFF2-EYAXXNWOO000004C-
FESD

MTRA. YESICA LUNA ESPINO

DIRECTORA GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES Y PRESIDENTA
SUPLENTE DEL COMITE DE BIENES MUEBLES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE
MEXICO DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

PRESENTE

dgrmsg@cdmx.gob.mx
cccep_dgrmsg@cdmx.gob.mx

En atencidn a su atento oficio SAF/DGRMSG/2166/2020, recibido por medios electrénicos el 21 de diciembre de 2020,
mediante el cual se atiende lo previsto en el similar SAF/CGEMDA/0373/2020, por el que se emitié Dictamen de
Procedencia al Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles de la Administracion Plblica de

la Ciudad de México.

Derivado de lo anterior y con fundamento en el articulo 106 fraccion Vii del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de
la Administracién Plblica de la Ciudad de México, asi como en los Lineamientos para el Registro de los Manuales
Administrativos y Especificos de Operacién de fa Administracién Publica de la Cludad de México; publicados en
la Gacela Oficial de la Ciudad de México, el 24 de julic de 2020, es grato comunicarle que esta Coordinacién General de
Evaluacién, Modernizacion y Desarrollo Administrativo otorga el siguiente registro:

Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles de la Administracién Piiblica de la
Ciudad de México.

Numero de Registro: MEO-005/ESPECL-21-D-SEAFIN-02/010119

No omito subrayar que, en términos de la normatividad aplicable, el contenido del Manual, su aplicacién y difusién queda
bajo su amable responsabilidad de conformidad con lo establecido en los Lineamientos, Décimo F'nmero, Décimo

Segundo y Décimo Tercero de los Lineamientos citados. e
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SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL
COMITE DE BIENES MUEBLES DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO

MARCO JURIDICO

CONSTITUCION (Federal y Local)

1. Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 5 de febrero de 1917. Ultima reforma 09 de agosto de 2019.

2. Constitucion Politica de la Ciudad de México. Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México el 5 de febrero de 2017. Ultima reforma 10 de diciembre de 2019.

LEYES

3. Leydel Régimen Patrimonial y del Servicio Publico. Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad
de México el 5 de febrero de 2017. Ultima reforma 9 de diciembre de 2019.

4. Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México. Publicada en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México el 01 de septiembre de 2017. Ultima reforma 04 de marzo de
2019.

5. Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de
la Ciudad de México. Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México. Ultima reforma 23
de enero de 2020.

6. Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México.
Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 11 de octubre de 2019. Ultima reforma
10 de enero 2020.

7. Ley de Participacion Ciudadana de la Ciudad de México. Publicada en la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México el 17 de mayo de 2004. Ultima reforma 12 de agosto de 2019.

CODIGOS

8. Cddigo Fiscal de la Ciudad de México. Publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 29
de diciembre de 2009.Ultima reforma 28 de diciembre de 2018.

9. Cddigo Civil para el Distrito Federal. Publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 8 de
marzo de 2010. Ultima reforma 09 de enero de 2020.

REGLAMENTOS

10. Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México.

Publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 2 enero de 2019. Ultima reforma 04 de
diciembre de 20109.

Pagina 3 de 27
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NORMAS

11. Normas Generales de Bienes Muebles de la Administracién Pulblica del Distrito Federal.
Publicadas en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 30 de diciembre de 2003.

CIRCULARES

12. Circular Uno 2019 “Normatividad en Materia de Administracién de Recursos”. Publicada en la
Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 04 de septiembre de 2019.

LINEAMIENTOS

13. Lineamientos para la presentacion de Declaracion de Intereses y Manifestacion de No Conflicto
de Intereses a cargo de las personas servidoras publicas de la Administracion Pablica del
Distrito Federal y homélogos que se sefialan. Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México el 23 de julio de 2015 y su Gltima reforma publicada el 23 de julio 2015.

CATALOGO

14. Catalogo de Bienes Muebles y Servicios de la Ciudad de México. Publicado el 02 de diciembre
de 2019.

MANUAL

15. Manual Especifico para la Administracion de los Bienes Muebles y el Manejo de los Almacenes.
Publicado el 30 de mayo de 2004.

ACUERDOS

16. Acuerdo por el que se fijan politicas de actuacion de las personas servidoras publicas de la
Administracion Publica del Distrito Federal que se sefialan, para cumplir los valores y
principios que rigen el servicio publico y para prevenir la existencia de conflicto de intereses.
Publicado el 27 de mayo de 2015.

Pagina 4 de 27
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Il. OBJETIVO GENERAL

El Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles de la Administracion
Publica de la Ciudad de México tiene como objetivo principal, establecer los mecanismos y
procedimientos para la operacién de dicho Organo Colegiado, a fin de dar claridad y transparencia
a la toma de decisiones técnicas y administrativas, para resolver con oportunidad el
reaprovechamiento, baja y disposicion final de los bienes muebles del dominio pulblico del
Gobierno de la Ciudad de México, que se encuentren al servicio de las Dependencias, Organos
Desconcentrados, Alcaldias y en su caso Entidades, que tengan el caracter de no utiles, dando
estricto cumplimiento a las disposiciones aplicables que regulan dichos actos, en un marco de
legalidad, transparencia, seguridad publica; administracion de justicia y proteccion al medio

ambiente.

Pagina 5 de 27
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lll. INTEGRACION

Las Normas Generales de Bienes Muebles para la Administracion Publica del Distrito Federal,
actualmente Ciudad de México, establece en la norma 47, la existencia de un Organo Colegiado
Unico en la Administracion Publica de la Ciudad de México, cuya finalidad es autorizar el destino
final de los bienes muebles propuestos para baja por las Dependencias, Organos Desconcentrados
y Alcaldias, asi como de las Entidades u Organos Auténomos que soliciten por escrito adherirse a
alglin procedimiento de la Administracion Publica Centralizada, y de conformidad con la norma 48
de la misma disposicion, estara integrado de la siguiente manera:

Integrante Puesto de Estructura Organica

Presidencia Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de México.

Secretaria Ejecutiva | Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales.

Secretaria Técnica Direccion Ejecutiva de Almacenes e Inventarios.

Representantes de las

- Secretarias de Administracion y Finanzas,

Vocales - Secretaria de Medio Ambiente,

Permanentes - Secretaria de Seguridad Ciudadana,

- Consejeria Juridica y de Servicios Legales; y la

- Fiscalia General de Justicia de la Ciudad de México.

Ademas de los anteriores los Directores Generales de Administracion y

Vocales N - . . <
ocates o Finanzas u homologos en las Dependencias, Organos Desconcentrados

Permanentes , . y

o Alcaldias que presenten asuntos para dictamen del Comité.
Contralorias Dos Contralores Ciudadanos acreditados y designados en términos de
Ciudadanas la Ley de Participacion Ciudadana de la Ciudad de México.

Aquellos designados por la Secretaria de la Contraloria General; la
Asesores Consejeria Juridica y de Servicios Legales y por el Organo Interno de

Control en la Secretaria de Administracion y Finanzas.
Las personas que asistan para proporcionar o aclarar informacién
especifica de los casos a tratar.

Invitada/o/s

MECANISMOS DE SUPLENCIA

1. Los miembros titulares del Comité, podran nombrar por escrito a sus respectivos suplentes con
cargo de Director, Subdirector y/o Jefe de Unidad Departamental derivado de sus atribuciones,
en el caso de los asesores, los titulares designaran por escrito al servidor publico que consideren
conveniente, segun las respectivas estructuras dictaminadas;

Pagina 6 de 27
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2. En ausencia del Presidente, el Secretario Ejecutivo tendra facultad para presidir las Sesiones y
emitir el voto de calidad. En el caso de ausencia del Presidente y del Secretario Ejecutivo, se
tendra por cancelada la Sesidn;

3. En ausencia de los miembros titulares del Comité, los suplentes asumiran las facultades,
funciones y responsabilidades que a los primeros correspondan. La suplencia no significa en
modo alguno delegacion de facultades, por lo que el titular o suplente en funcidn, sera
coparticipe y corresponsable en las decisiones y acciones tomadas por el Comité, y

4. Cuando asista el suplente y se incorpore el titular, el suplente podra seguir participando en la
sesion en la calidad que le corresponda, pero sélo con derecho a voz.

v. FUNCIONES DEL COMITE

1. Elaborary Aprobar el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles
de la Administracidn Pdblica de la Ciudad de México;

2. Autorizar el Calendario de Sesiones Ordinarias para cada ejercicio;

3. Autorizar el destino final de los bienes muebles propuestos para baja por las Dependencias,
Organos Desconcentrados, Alcaldias, asi como de las entidades que soliciten por escrito
adherirse a alglin procedimiento de la Administracion Publica Centralizada;

4. Dictaminar sobre la procedencia de celebrar licitaciones publicas para enajenar bienes
muebles, y en su caso, de las excepciones a la licitacion por encontrarse en los supuestos
previstos en la normatividad aplicable, o cuando la urgencia de la enajenacion derive de la
necesidad de salvaguardar la seguridad de las personas o bienes y la salubridad,;

5. Conocer los plazos de los contratos abiertos que se hayan suscrito con vigencia anual,
derivados de la licitacion publica para la adjudicacion de desechos de bienes muebles que
generen en forma periddica las Unidades Administrativas;

6. Conocery dictaminar, sobre la factibilidad de las solicitudes de donacion de bienes muebles
dirigidas a la Jefatura de Gobierno de la Ciudad de México, y en su caso, someterlas a su
autorizacion para su posterior formalizacion y conclusién por parte de la Dependencia,
Organo Desconcentrado o Alcaldia;

7. Dictaminar sobre la realizacion de operaciones que impliquen la permuta de bienes muebles o
la dacion en pago, conforme a la normatividad y disposiciones legales aplicables, para recibir
en contraprestacion, bienes muebles, materiales, servicios o remodelacién de inmuebles;

8. Aprobar la conformaciéon de un Grupo Técnico que tendra como funcién la elaboracion y
revision de la convocatoria, las bases de enajenacion, la revision de la documentacion legal,
fiscal y administrativa, las ofertas econdmicas y elaboracién de dictdmenes que serviran de
fundamento para la emision de los fallos en los procedimientos de Licitacion Publica e
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Invitacion a Cuando Menos Tres Personas, que se realicen a través de la Direccion General de
Recursos Materiales y Servicios Generales de la Secretaria;

9. Conocer de la designacion de los Servidores Publicos que presidiran los procedimientos de
enajenacion mediante Licitacion Puablica e Invitacion a Cuando Menos Tres Personas y
Adjudicacion Directa, que realice la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios
Generales de la Secretaria;

10. Emitir opinidon sobre los procedimientos de venta, donacidn, dacidn en pago o permuta que
lleven a cabo las Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades, cuando asi
lo soliciten;

11. Analizar y dar seguimiento, a los casos que sean sometidos a consideracion del Comité, asi
como de los demas acuerdos adoptados por el mismo, y en su caso, disponer de las medidas
de mejora o correctivas necesarias;

12. Conocer de la baja en el servicio de alguno de los miembros activos del Comité, y enterarse de
los casos en los cuales no es posible recabar la firma en alguna de las actas de sesiones del
Comité;

13. Autorizar la constitucién de Subcomités de Bienes Muebles en Dependencias, Organos
Desconcentrados y en su caso Entidades del Gobierno de la Ciudad de México, determinando
su integracion y funciones especificas, asi como la forma y términos en que deberan informar
al Comité, sobre su actuacion, en el ambito de sus facultades;

14. Aprobar el informe anual respecto de los resultados obtenidos de su actuacion del propio
Comité, en la primera sesion del ejercicio inmediato posterior, asi como someterlo a la
consideracion del Jefe de Gobierno de la Ciudad de México;

15. En ningln caso el Comité podra dictaminar su aprobacion cuando falte el cumplimiento de
alglin requisito o no se cuente con los documentos esenciales exigidos por las disposiciones
aplicables. En consecuencia, no produciran efecto alguno los acuerdos condicionados en
cualquier sentido. Las cuales son;

A) Solicitud de destino final de los bienes muebles objeto de la operacién, y la relacién de
bienes con y sus valores (de adquisicion; de inventario; valor minimo o de avallo, segln
resulte aplicable);

B) Dictamen de no utilidad de bienes muebles para los casos de enajenacidn, transferencia y
donacion.

V. FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE
DE LA PRESIDENCIA

1. Presidir las Sesiones del Comité;
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Autorizar el Orden del Dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias;
Ejercer el voto de calidad en caso de empate en la votacidn de resoluciones;
Coordinary dirigir las sesiones del Comité;

Presentar a la consideracion y resolucion del Comité, los casos y asuntos a tratar;

2.
3.
4,
5.
6.

Dar a conocer los acuerdos y acciones del Comité y procurar su cabal y estricto cumplimiento,
y

7. Firmar el acta de las sesiones a las que hubiese asistido, asi como los listados de casos de los
acuerdos adoptados por el Comité.

DE LA SECRETARIA EJECUTIVA

1. Supliral Presidente;

2. Convocar a las sesiones ordinarias y cuando sea necesario y asi se justifique a sesiones
extraordinarias;

3. Remitir con oportunidad a cada integrante del Comité, la carpeta con los asuntos de la reunion
a celebrar, cuando menos con dos dias habiles completos de anticipacion para reuniones
ordinarias y de un dia habil completo para las extraordinarias;

4. Recibir de las Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y en su caso Entidades, los
asuntos a tratar en cada sesion;

5. Vigilar la correcta expedicion del Orden del Dia y de los listados de los casos que se trataran,
incluyendo los documentos de apoyo necesarios;

6. Ceder, limitar o suspender el uso de la palabra a los miembros del Comité y procurando en
todo momento que la exposicion de los puntos de vista se ajusten al caracter serio,
responsable y elevado que el trabajo del Organo Colegiado amerita;

7. Compilar, resumir, sintetizar y precisar las propuestas o alternativas de solucion a los asuntos
que se traten durante las sesiones;

8. Someter a votacion todas y cada una de las alternativas o propuestas de solucion. Al efecto,
procederd a cuantificar los votos a favor y en contra de cada alternativa o propuesta y
precisara, para efectos de su registro en el acta de la sesion, aquellas que obtengan la mayoria
de votos a favor;

9. Efectuar las funciones que le correspondan de acuerdo con la normatividad aplicable y
aquellas que le encomiende el Presidente o el Comité en pleno;

10. Notificar, previo dictamen y autorizacién del Organo Colegiado, los casos debidamente
justificados a las areas solicitantes para que realicen directamente las Licitaciones Publicas,
Invitaciones a cuando menos tres personas y/o Adjudicaciones Directas;
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Firmar el acta de las sesiones a las que hubiese asistido y los listados de casos de los acuerdos
adoptados por el Comité.

DE LA SECRETARIA TECNICA

el A

10.

11.

12.

Suplir al Secretario Ejecutivo, siempre y cuando se cuente con la presencia del Presidente;
Apoyar al Secretario Ejecutivo en la integracion del Orden del Dia;
Proponer el calendario de las sesiones ordinarias del Comité de cada ejercicio;

Informar las resoluciones o acuerdos a los representantes, autoridades y a las Unidades
Administrativas, Organos Desconcentrados o Entidades que hayan presentado los asuntos o
tengan que participar con acciones especificas;

Elaborar los listados de casos dictaminados y recabar la firma de los votantes;
Cuidar que se registren los acuerdos del Comité y se les dé cumplimiento;

Elaborar el Acta de cada sesidon con los comentarios vertidos asi como los acuerdos adoptados
y recabar la firma de los asistentes;

Firmar el acta de las sesiones a las que hubiese asistido en representacion del Secretario
Ejecutivo, asi como los listados de casos de los acuerdos adoptados por el Comité;

Vigilar que el archivo de documentos del Comité esté completo y se mantenga actualizado,
cuidando su conservacion por el tiempo minimo establecido por las disposiciones en la
materia,

Elaborar el informe anual de enajenacién de bienes muebles, que incluya la conclusion o
tramite de los Casos y Acuerdos, asi como los resultados obtenidos en los procesos de
enajenacion realizados, y

En general, auxiliar al Secretario Ejecutivo para el mejor desempefio de sus funciones y
responsabilidades.

Presentar al Presidente del Comité, en la primera sesion ordinaria, propuesta de integracion y
funcionamiento del Comité, mismo que debera contener la presentacion, el objetivo, el marco
juridico, el glosario, funciones y operacion del érgano colegiado. Una vez analizado, el Comité
tendra a atribucion de su aprobacién.

DE LOS VOCALES PERMANENTES

Analizar el Orden del Dia;

Analizar con oportunidad la documentaciéon que consigne los asuntos que se incluyan en el
Orden del Dia;

Asistir puntual e invariablemente a las reuniones del Comité;
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Proponer en forma clara y concreta, alternativas para la solucion y atencidn de los casos que
se presenten a la consideracion y resolucion del Comité;

Firmar el Listado de Casos de los acuerdos adoptados por el Comité, y

Firmar el acta de la sesidn respectiva con los comentarios vertidos asi como los acuerdos
adoptados por el Comité.

DE LOS VOCALES NO PERMANENTES

Enviar en tiempo y forma a la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales,
el expediente con los antecedentes del asunto a tratar y someter al Comité;

Asistir puntual e invariablemente a las reuniones del Comité cuando se sometan casos de su
Dependencia, Organo Desconcentrado, Alcaldia o en su caso, Entidad;

Analizar con oportunidad los asuntos que se consignen en el Orden del Dia;

Proponer en forma clara y concreta, alternativas para la solucion y atencidn de los casos que
se presenten a la consideracion y resolucion del Comité;

Firmar el Listado de Casos de los acuerdos adoptados por el Comité, y

Firmar el acta de la sesidn respectiva con los comentarios vertidos y acuerdos adoptados por
el Comité.

DE LOS CONTRALORES CIUDADANOS

1. Analizar el Orden del Dia;

2. Analizar con oportunidad la documentacidén que consigne los asuntos que se incluyan en el
Orden del Dia;

3. Las personas que se desempeiien como Contralor Ciudadano, contaran con las facultades que
sefiale la Ley de Participacion Ciudadana de la Ciudad de México y otras disposiciones juridicas
que deriven de ésta.

DE LOS ASESORES

1. Analizar el Orden del Dia;

2. Analizar con oportunidad la documentacidén que consigne los asuntos que se incluyan en el
Orden del Dia;

3. Los asesores brindaran asesoria al Comité en el ambito de su respectiva competencia,

respecto de los asuntos que se sometan al mismo;
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4. Proponer sus recomendaciones, mismas que se incluiran en el acta de la sesion;

5. No firmaran documento alguno que implique decisiones relativas a la enajenacion de bienes
muebles, y

6. Firmar el acta de la sesidn respectiva con los comentarios vertidos, asi como los acuerdos
adoptados por el Comité, como constancia de su participacion.

DE LAS PERSONAS INVITADAS

1. Analizar el Orden del Dia;

2. Analizar con oportunidad la documentacién que consigne los asuntos que se incluyan en el
Orden del Dia;

3. Asistir puntual e invariablemente a las sesiones del Comité que se les invite;

4. Proporcionar aclaraciones o informacion adicional del asunto a tratar que es de su interés, en
las sesiones que asistan, y

5. Firmar el acta de la sesidn respectiva con los comentarios vertidos asi como los acuerdos
adoptados por el Comité, como constancia de su participacion.

VI. CRITERIOS DE OPERACION DEL COMITE
DE LAS SESIONES

1. Enla Primera Sesi6n del ejercicio correspondiente, se deberd instalar el Organo Colegiado con
los vocales permanentes,

2. Enla Primera Sesion se presentara la propuesta del Manual de Integracion y Funcionamiento
del Comité de Bienes Muebles de la Administracion Publica de la Ciudad de México;

3. En la Primera Sesion del ejercicio correspondiente, se presentara el Calendario de Sesiones
Ordinarias las cuales se efectuaran mensualmente, siempre que existan asuntos a tratar;

4. Se podran realizar sesiones extraordinarias, cuando el Presidente, el Secretario Ejecutivo o
algiin miembro vocal lo soliciten. El orden del dia de estas sesiones no incluira la presentacion
y aprobacion de actas de sesiones anteriores, conocimiento del seguimiento de acuerdos, ni
asuntos generales;

5. La carpeta trabajo de cada sesidn se entregaran a los integrantes del Comité, a través de
medios electrdnicos o Intranet;

6. La carpeta de trabajo original debera ser impresa a doble cara y quedara a resguardo de la
Direccidn General de Recursos Materiales y Servicios Generales;
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Las sesiones se llevaran a cabo cuando asistan como minimo 5 miembros con derecho a voto;
las decisiones se tomaran por mayoria. En caso de empate, el Presidente tendra voto de
calidad;

La integracién del Organo Colegiado serd modificada cuando los vocales no permanentes
presenten casos para su dictamen, es decir se integraran al grupo de vocales de la sesion a
realizarse y tendran derecho a voz y voto y las decisiones se tomaran considerando mayoria, la
mitad mas uno;

Las Sesiones Ordinarias podran ser canceladas cuando no existan asuntos a tratar, notificando
por escrito a los miembros titulares con tres dias habiles antes de la fecha programada;

En casos extraordinarios o circunstancias no previstas, las fechas de las sesiones ordinarias
podran ser modificadas por el Secretario Ejecutivo, para celebrarse dentro de los siguientes
diez dias habiles, sin que la misma sea cancelada o considerada como extraordinaria;

Los miembros presentes, registraran su asistencia en una lista que contenga los siguientes
datos: nimero de la sesién, fecha en que se celebra, nombre y firma, Area y Dependencia,
Organo Desconcentrado, Alcaldia, o Entidad que representa y calidad en la que asiste;

En el caso de que por cualquier motivo, deba de realizarse un receso de la sesidn, pero esta se
continte el mismo dia, se levantara una sola acta en la que se dejara constancia de las causas
de receso;

En el caso de que sea necesario continuar con la sesion otro dia, se levantara acta por cada
una de las reuniones del Comité, en las que se asentara el motivo por el cual se hizo necesario
continuar la sesién en dia distinto al establecido;

En el caso de que la sesion no pueda llevarse a cabo por circunstancias excepcionales o casos
no previstos, una vez que las causas hayan imposibilitado la realizacion de la sesidn, el
Presidente o el Secretario Ejecutivo del Comité notificara por escrito la fecha de realizacion de
la sesidn, asentando en el acta respectiva las causas que dieron lugar a su diferimiento.

Los asuntos se presentaran en forma individual, por el Secretario Técnico o por quien solicitd
su sometimiento al Comité, y seran objeto de andlisis, evaluacion y deliberacion por parte de
los miembros del Comité, quienes deberan aportar propuestas concretas de solucién en cada
caso o asunto que les ocupe;

Los asuntos que se presenten a la consideracion del Comité, se incluiran en los listados cuyo
formato se anexa al presente y debera incluir la justificacion del caso, dictamen del Comité,
solicitud de destino final y el resumen de los bienes y de los asuntos que se dictaminen en
cada sesion. El listado de casos debera ser firmado en la misma sesion que se celebre, por los
miembros asistentes que tengan derecho a voz y voto;

Las resoluciones tomadas por el Comité tendran caracter de acuerdo para expresar la
resolucion de los casos de enajenacidn y destino final, los cuales se consignaran en el Actay en
el listado de casos que corresponda;
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18. Los acuerdos tomados y sancionados por el Comité, seran de caracter irrevocable para
cualquier instancia distinta al propio Comité y seran firmados en la misma sesion en que se
autorizan. Sélo mediante acuerdo del propio Comité se podra suspender, modificar o cancelar
su contenido y efectos;

19. Desahogado el Orden del Dia y registrados los hechos, opiniones y resoluciones, quien presida
la sesion preguntara a los miembros si existe algin asunto general que estime necesario o
conveniente tratar; de haberlo se desahogara conforme al procedimiento; de no haberlo,
procedera a declarar formalmente terminada la sesion para efectos de registrar en Acta la hora
en que termina;

20. ElSecretario Ejecutivo levantara acta de la sesion, en la que se registraran todas y cada una de
las consideraciones vertidas, asi como los acuerdos de cada asunto tratado en el Comité;

21. El Secretario Técnico deberd remitir a la consideracion de los miembros del Comité, el
contenido del Acta de la sesion respectiva, dentro de los 7 dias habiles posteriores a la
celebracion de la misma, para su revision y en su caso observaciones y comentarios;

22. Una vez que los miembros del Comité, reciban el acta mencionada en el parrafo anterior,
deberan remitir en un plazo no mayor a 5 dias habiles, al Secretario Ejecutivo, las
observacionesy aclaraciones pertinentes;

23. En caso de que los miembros del Comité, no remitan ninguna observacion o aclaracion, en el
plazo antes mencionado, se entendera como aprobado su contenido;

24. El Secretario Ejecutivo pondra a disposicion de los miembros, en el Orden del Dia de la sesion
ordinaria siguiente, copia del acta de la sesion inmediata anterior para su aprobacion.
Aprobada el acta de la sesidn, ésta sera firmada por todos los miembros del Comité que hayan
participado;

25. En caso de no haberse remitido el Acta de la Sesion del Comité conforme a lo sefialado en las
fracciones anteriores; el Secretario Ejecutivo, pondré a disposicién del Organo Colegiado el
Acta de la Sesidon inmediata anterior para su firma durante la siguiente Sesion.

26. Para el caso de que alguno de los miembros del Comité deje de prestar sus servicios en la
Administracion Pablica del Gobierno de la Ciudad de México y no sea posible recabar su firma
en alguna de las actas de las sesiones ordinarias o extraordinarias, se adjuntara al acta
respectiva la lista de asistencia de la sesion que se haya celebrado y se fundamentara con el
presente numeral.

27. Las abstenciones solo proceden segln la Ley de Responsabilidades Administrativas de la
Ciudad de México.

28. El Secretario Técnico, elaborara informe anual respecto de los resultados obtenidos derivados
de la actuacion del Comité, mismo que sera presentado en la Primera Sesidon Ordinaria del
ejercicio siguiente, y
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29. Los asuntos que se hayan sometido para su dictamen ante el Comité y que aln no estén
concluidos, se presentaran en el seguimiento de acuerdos en el formato anexo, para conocer
el avance de los mismos.

DE LA CALIDAD DE LOS INTEGRANTES

1. Los miembros titulares del Comité en calidad de Presidente, Secretario Ejecutivo y Vocales
Permanentes y No Permanentes, asi como los Contralores Ciudadanos, tendran derecho a voz
y voto. A ellos corresponden las funciones y responsabilidades que las disposiciones juridicas
aplicables establezcan;

2. Para el mejor desempefio de sus funciones y responsabilidades, el Secretario Ejecutivo podra
auxiliarse de un Secretario Técnico, quien asistira a las sesiones del Comité con derecho a voz
pero no a voto. Cuando el Secretario Técnico asista a la sesidn en su calidad de Secretario
Ejecutivo Suplente tendra derecho a voz y voto;

3. Los miembros titulares del Comité en calidad de Asesores, asi como los Invitados que asistan
para proporcionar o aclarar informacion de los asuntos a tratar, tendran derecho a voz pero no
a voto;

4. Los miembros en calidad de Asesores y los Invitados, no firmaran documentos que impliquen
decisiones relativas a la ejecucion y formalizacion del destino final de bienes muebles;

5. Los Vocales No Permanentes, tendran derecho a voz y voto cuando a la Sesién que asistan
presenten casos para su dictamen por parte del Comité, y

6. Los miembros titulares del Comité en calidad de Presidente, Secretario Ejecutivo, Vocales
Permanentes y No Permanentes, cuando presenten casos para su dictamen, deberan procurar
que las resoluciones y acciones del Comité se orienten al cumplimiento de las disposiciones
juridicas y administrativas aplicables.

DE LA PRESENTACION DE LOS CASOS

1 Las Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades, deberan enviar oficio al
Secretario Ejecutivo solicitando se presente para dictamen y en su caso autorizacion del
Comité el destino final de los bienes muebles;

El oficio citado se acompafiara de la siguiente documentacion:

A) Acta de Baja Interna;

B) Solicitud de destino final con dictamen técnico;
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C) Relacidon de bienes muebles para baja y en caso de ser posible, fotografias impresas o
digitales de los bienes muebles para baja;

D) Avaluo de los bienes, en caso de que los bienes propuestos para baja, no se encuentren
contemplados en la Lista de Valores Minimos de Desechos de Bienes Muebles;

En caso de unidades vehiculares, maquinaria de construccion y maquinaria agroindustrial,

ademas segln corresponda.

E) Dictamen técnico por cada unidad propuesta para baja, que contemple las condiciones
fisicas en que se encuentra el bien, asi como fotografia digital por cada uno de ellos;

F) Cotizacion emitida por taller comercial, que determine el costo de reparacion por cada
unidad propuesta para baja;

En caso de bienes informaticos, telefonia y radiocomunicaciones, ademas seglin corresponda.

G) En caso de equipo informatico, certificado o aceptacion de baja emitida por la Agencia
Digital de Innovacion Publica, por concepto de obsolescencia o por especificaciones
técnicas;

H) En caso de equipo de telecomunicaciones, telefonia convencional y celular, obtener el
dictamen o la autorizacién y viabilidad técnica de la Agencia Digital de Innovacién Publica,

y
En caso de documentos de archivo, ademas seglin corresponda.

I) Dictamen de inexistencia de valores primarios y secundarios emitido por la DGRMSG, y en su
caso lo que determine el Consejo de Informacion Publica de la Ciudad de México.

2 Eldestino final que propongan las Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias o, en su
caso, Entidades, debera estar debidamente justificado;

3 Los casos que se presenten para dictamen y en su caso aprobacion de licitaciones publicas de
enajenacion de bienes de forma consolidada, seran presentados por la Secretaria Ejecutiva;

4  Tratandose de Entidades, para que el Comité pueda dictaminar procedente la disposicion
final que asf lo soliciten, se requerira del acuerdo de su Organo de Gobierno;

5 Las Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias o en su caso Entidades, informarén a
la Secretaria Ejecutiva del Comité respecto de su conclusion de los casos autorizados en un
lapso maximo de seis meses contados a partir de la fecha de la autorizacidn.

6  Sitranscurrido dicho lapso no se informa a dicha Secretaria el avance o la conclusion, ésta en
la siguiente sesion, informara al Comité el motivo de la cancelacion y remitira el expediente a
la Unidad Administrativa que presentd la solicitud de baja.
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En casos plenamente justificados por las Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias o
en su caso Entidades, considerando situaciones declaradas emergentes, ademas en el caso de
que los bienes muebles por su estado de conservacion peligren o alteren la seguridad, la
salubridad o el medio ambiente, pongan en riesgo la seguridad de las personas en via publica,
obstruyan la vialidad, o en su caso por tratarse de bienes incautados, se debera proceder a su
enajenacion inmediata sin necesidad de que se retna el Comité; el Secretario Ejecutivo
informara por escrito a los miembros y a los drganos internos de control sobre el caso y en la
siguiente sesion ordinaria se presentara un informe al pleno del Comité.
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VIl - FORMATOS
1 MODELO DE FORMATO DEL ACTA DE SESION ORDINARIA O EXTRAORDINARIA.

ACTA DE LA SESION ORDINARIA DEL COMITE DE BIENES MUEBLES DE LA ADMINISTRACION

PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO.

Siendolas ___ horas del dia de del afio dos mil veinte, en la Sala de Juntas de la Direccidn
General de Recursos Materiales y Servicios Generales, ubicada en ,Colonia___ ,
C.P.______, deesta Ciudad de México, dio iniciola ______ Sesién Ordinaria del Comité de Bienes Muebles

de la Administracion Publica de la Ciudad de México, previo al registro de asistencia y haber confirmado la
existencia de quérum, bajo el siguiente:

Orden del Dia

1.- Quérum necesario para iniciar la Sesion.

2.- Lista de Asistencia.

3.- Bienvenida a los asistentes.

4.- Lectura y Aprobacion del Acta de la Sesién anterior.

5.- Seguimiento de acuerdos.

6.- Presentacion de casos, votacion y acuerdos.

7.- Asuntos Generales

8.- Cierre del acta de la reunidn.

-Desahogo del Orden del Dia

1.- El Presidente o el Secretario Ejecutivo, pregunta si existe quérum legal.

2.- Lista de Asistencia: Presidente; el Secretario Ejecutivo; el Secretario Técnico; los vocales de las Secretarias
de Administracion y Finanzas, del Medio Ambiente, de Seguridad Ciudadana, la Consejeria Juridica y de
Servicios Legales, y la Fiscalia General de Justicia de la Ciudad de México. Tres asesores: Direccion General de
Normatividad y Apoyo Técnico de la Secretaria de la Contraloria General, Direccion General de Servicios
Legales de la Consejeria Juridica y de Servicios Legales y Contraloria Interna en la Secretaria de
Administracion y Finanzas, y un Contralor Ciudadano.

3. El Presidente o el Secretario Ejecutivo; da la bienvenida y presenta la orden del dia, al no haber ningin
impedimento;
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4.- Lectura y Aprobacién del Acta de la Sesion anterior. El Secretario Ejecutivo somete a consideracion de los
integrantes del Organo Colegiado el Acta de la ___ Sesion Ordinaria (o Extraordinaria), para su lectura y
aprobacion.
5. Seguimiento de Acuerdos. El Secretario Ejecutivo informa a los integrantes del Organo Colegiado los
avances o conclusiones, a los acuerdos de las sesiones anteriores.

6. Presentacion de casos, votacion y acuerdos.

carpeta para su andlisis y dictamen, por lo que se encuentra presente el (la) C.
representante del area ponente para tomar nota del acuerdo que

6.1- Se presenta a votacion el caso No. referente a que se integro en la

emitan los miembros de este Comité.

Discusion del caso:

ACUERDO.

7. Asuntos Generales

8. Cierre del Acta de la reuniodn. Siendo las______ horas del mismo dia y afio de inicio y no habiendo otro
asunto a tratar se da por terminada la sesidén de este Comité, procediéndose a la firma del acta con los
acuerdos tomados integrados.

TITULARES
PRESIDENTE SECRETARIO EJECUTIVO
Secretaria de Administracion y Finanzas Director General de Recursos Materiales
y Servicios Generales
SECRETARIO TECNICO
Director Ejecutivo de Almacenes
e Inventarios
VOCALES PERMANENTES
Secretaria de Administracion y Finanzas Secretaria del Medio Ambiente
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Secretaria de Seguridad Ciudadana Consejeria Juridica y de Servicios Legales

Fiscalia General de Justicia de la CDMX Contralor Ciudadano

ASESORES

Direccion General de Normatividad y
Apoyo Técnico
Secretaria de la Contraloria General

Direccion General de Asuntos Juridicos
Consejeria Juridica y de Servicios Legales

Organo Interno de Control en la
Secretaria de Administracion y Finanzas

INVITADO
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2.- MODELO DE FORMATO DE SEGUIMIENTO DE ACUERDOS

SEGUIMIENTO DE ACUERDOS PENDIENTES EMITIDOS POR EL COMITE DE BIENES MUEBLES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO

NUMERO NUMERO DE CASO Y ACUERDO SITUACION

DE SESION DICTAMINADO SEGUIMIENTO C T

C=CONCLUIDO T=TRAMITE
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3.- MODELO DE FORMATO LISTADO DE CASOS AUTORIZADOS

LISTADO DE CASOS AUTORIZADOS POR EL COMITE DE BIENES MUEBLES
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO

SESION: HOJA1DE1

FECHA: / /20_

CASO: NUM.
DESCRIPCION VALOR DE DICTAMEN DEL COMITE
DE LOS REGISTROS | FUNDAMENTO
BIENES Y/O DE LEGAL AUTORIZADO AUTOI\IIQ(I)ZADO OBSERVACIONES
MUEBLES AVALUO.
ACUERDO:
Secretaria de Administracion  Direccidn General de Recursos Vocal Permanente
y Finanzas Materiales y Servicios Generales  Secretaria de Administracion
Presidente Secretario Ejecutivo y Finanzas
Vocal Permanente Vocal Permanente Vocal Permanente
Secretaria del Medio Secretaria de Seguridad Consejeria Juridicay de
Ambiente Ciudadana Servicios Legales
Vocal Permanente Vocal Permanente
Fiscalia General de Justicia Contralor Ciudadano
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Vill PROCEDIMIENTO

Nombre del Procedimiento: Presentacién de casos al Comité de Bienes Muebles de la
Administracién Publica de la Ciudad de México.

Objetivo General: Presentar ante el Comité de Bienes Muebles (CBM) casos de baja que remitan las
Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades de la Administracién Publica de la
Ciudad de México, para su autorizacion del destino final de los bienes muebles mediante su
enajenacion (licitacion publica, invitacion a cuando menos tres personas o adjudicacion directa),
donacion, permuta, dacién en pago o destruccidn, asi como los demas casos de la competencia del
Comité de Bienes Muebles..

Descripcidn Narrativa:

No. Actor Actividad Tiempo
Subdireccion de Recibe oficio de solicitud de destino final y turna
1 Control de Bienes a la Jefatura de Unidad Departamental de 1dia
Instrumentales Desincorporacion de Bienes.
Jefatura de Unidad
2 Departamental de Registra, revisa y analiza la solicitud de destino 1dia
Desincorporacion de final.
Bienes
(Procede solicitud de destino final?
No
Elabora oficio de inconsistencias, recaba rubrica
de la Subdireccion de Control de Bienes
3 Instrumentales y firma de la Direccion Ejecutiva 2 dias
de Almacenes e Inventarios. (Conecta con el Fin
del procedimiento).
Si
Integra a las solicitudes de destino final que se
4 someteran a consideracion del Comité de Bienes 5 dias
Muebles y envia a la Subdireccion de Control de
Bienes Instrumentales
o Elabora orden del dia, oficios de invitacion,
5 Subdlrecuo‘n de integra carpeta de casos para consideracion del ,
Control de Bienes " . ) . 3dias
Instrumentales. Cpmltg de Bienes Muebles y turna. a la Direccion
Ejecutiva de Almacenes e Inventarios.
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No. Actor Actividad Tiempo
Direccidn Ejecutivade | Recibe carpeta, rubrica oficios de invitacion y
6 Almacenes e recaba para firma de la Direccion General de ldia
Inventarios Recursos Materiales y Servicios Generales.
Envia oficio de invitacion de sesiones ordinarias
7 o extraordinarias a los vocales, asesores e ldia
invitados del Comité de Bienes Muebles.
Direccién General de Presenta los casos, somete a consideracidon de
8 Recursos Materialesy | Comité de Bienes Muebles y obtiene acuerdo del 1dia
Servicios Generales destino final.
Recaba del servidor publico facultado,
9 autorizacion para llevar a cabo el destino final de 1dia
los bienes muebles, en los casos de donacion y
permuta.
Elabora y envia oficio de notificacion del
10 acuerdo del Cpmité de Bienes Muebles a la 1dia
Dependencia, Organo Desconcentrado, Alcaldia,
0 en su caso Entidad.
Recibe la Dependencia, Organo Desconcentrado,
11 Alcaldia o Entidad oficio de notificacion de 1dia
acuerdo y procede al destino final de bienes
muebles autorizado.
12 Informa resultados obtenidos al Comité de ,
. ldia
Bienes Muebles.
13 Informa el Comité de Bienes Muebles la 1dia
conclusion del caso autorizado.
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 17 dias habiles.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencidn o resolucion: 17 dias habiles
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5. Elabora orden
del dia, oficios de
invitacién, integra

carpeta de casos pam
consideracion del
Comité de Bienes

Muebles y turna

1. Recibe oficio de
Solicitud de Desfino

Final y turna

Subdireccion de Control de Bienes Instrumentales

4- Integra a las
solicitudes de destng
final que sesameterdn
& considercion del
Comite de Bienes
Muebles y envia

¢ Procede
solicitud de
destino final 7

2-Registra, revisay
analiza la soliciud de
destino il

3- Elabara oficio de
inconsistencias, recabe
rubrica_y firma de la
Direceion Ejscuiva de
Almacenes &
Inventarios

Jefatura de Unidad Departamental de Desincorporacion de Bienes

i de Bienes

6.- Recibe carpeta,
rubrica oficios de
invitacion y recabapara

7.- Envia oficio de
invitacin alos

firma de laDireccion » | miembros del Comité
General de Recursos de Biznes huebies
Materiales y Servicios

Generales

Direccion Ejecutiva de Almacenes e Inventtarios

10 Elabora
8.- Presenta los 9- Recaba del acuerdo del Comité y
casos aconsideracion servidor piblico enviaala

del Comité deBienss | ————— | facuitado, avtorzacion

Muebles y obtiene e
o
seucrdo del desino donaciany pemua. Alcaldia, 0 ensucaso
nal Entidad
_l_ .
11.- Reciben
acuerdo los Organos
de la Adminiushacion 12~ Informa resuftados 13- Informa &l Comité
Piblica de la COREX y 3| sbtenidos sl Comitsde de Bienss Musbles la
procedeal destnofina Siencs Musbles conclusién del caso
de bienes musbles autorizado

autorizado.

Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales
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IX. GLOSARIO.

Para efectos del presente Manual, se entendera por:

1. APGCDMX La Administracion Pablica del Gobierno de la Ciudad de México.

2. Comité El Comité de Bienes Muebles de la Administracion Publica de la
Ciudad de México.

3. Contraloria General La Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de México.

4. Contraloria Interna: Organo Interno de Control en cada una de las Dependencias,
Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades.

5. DGRMSG Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales
de la Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de
México.

6. Alcaldias Los Organos Politicos Administrativos de cada demarcacién
territorial genéricamente denominados Alcaldias.

7. Dependencias La Jefatura de Gobierno, las Secretarias, la Consejeria Juridica y
de Servicios Legales y la Fiscalia General de Justicia de la Ciudad
de México.

8. Enajenacion Cualquier forma de transmitir la propiedad o posesion de los

bienes muebles de la Administraciéon Publica de la Ciudad de
México, que no son Utiles o funcionales para el servicio publico.

9. Entidades Los Organismos Descentralizados, las Empresas de Participacion
Estatal Mayoritaria y los Fideicomisos Publicos de la Ciudad de
México.

10. GCDMX Gobierno de la Ciudad de México.

11. Ley La Ley del Régimen Patrimonial y del Servicio Publico.

12. LOPEyYAP La Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracion

Publica de la Ciudad de México.

13. Secretaria La Secretaria de Administracion y Finanzas de la Administracion
Publica de la Ciudad de México.

14. Organos Desconcentrados:  Los dotados de atribuciones de decisién, ejecucién y
autonomia de gestidn, distintos a los Organos Politicos
Administrativos de cada demarcacion territorial de la Ciudad de
México, que estén jerarquicamente subordinados al Jefe de
Gobierno de la Ciudad de México o a la Dependencia que éste
determine.
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COORDINACION GENERAL DE EVALUACION, MODERNIZACION Y
DESARROLLO ADMINISTRATIVO.

Ciudad de México a,18 de enero de 2021
SAF/CGEMDA/0021/2021

FOLIO CONSULTA:0KK3IE2ZNVSFFFFF2-EYAXXNWOO000004C-
FESD

MTRA. YESICA LUNA ESPINO

DIRECTORA GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES Y PRESIDENTA
SUPLENTE DEL COMITE DE BIENES MUEBLES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE
MEXICO DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

PRESENTE

dgrmsg@cdmx.gob.mx
cccep_dgrmsg@cdmx.gob.mx

En atencidn a su atento oficio SAF/DGRMSG/2166/2020, recibido por medios electrénicos el 21 de diciembre de 2020,
mediante el cual se atiende lo previsto en el similar SAF/CGEMDA/0373/2020, por el que se emitié Dictamen de
Procedencia al Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles de la Administracion Plblica de

la Ciudad de México.

Derivado de lo anterior y con fundamento en el articulo 106 fraccion Vii del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de
la Administracién Plblica de la Ciudad de México, asi como en los Lineamientos para el Registro de los Manuales
Administrativos y Especificos de Operacién de fa Administracién Publica de la Cludad de México; publicados en
la Gacela Oficial de la Ciudad de México, el 24 de julic de 2020, es grato comunicarle que esta Coordinacién General de
Evaluacién, Modernizacion y Desarrollo Administrativo otorga el siguiente registro:

Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles de la Administracién Piiblica de la
Ciudad de México.

Numero de Registro: MEO-005/ESPECL-21-D-SEAFIN-02/010119

No omito subrayar que, en términos de la normatividad aplicable, el contenido del Manual, su aplicacién y difusién queda
bajo su amable responsabilidad de conformidad con lo establecido en los Lineamientos, Décimo F'nmero, Décimo

Segundo y Décimo Tercero de los Lineamientos citados. e

t -
Sin otro particular, aprovecho la ocasién para reiterarle mi consideracién distinguida Neesit i e DEN: PALES
CGEM 2001107 01 acdmo.\ ‘é on anexo. \en
RJP/NPGMDASD . 15:CO.

ATENTAMENTE ol Ci0, |
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RAQUEL CHAMORRO DE LA ROSA
COORDINACION GENERAL DE EVALUACION MODERNIZACION Y DESARROLLO ADMINISTRATIVO
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